
Note Méthodologique : Notice de securite incendie en
Guinée
Synthèse structurée de la démarche et des étapes de réalisation de la mission.

Contexte & finalité de la méthodologie

Implémenter une notice de securite incendie pour prévenir les risques, structurer l’évacuation et décrire les
moyens de secours, en conformité avec les exigences guinéennes.

Document obligatoire, adapté à la législation locale.

Public cible : entreprises, ERP, gestionnaires immobiliers; responsables sécurité, maintenance, QHSE,
chefs d’établissement.

Renforce la maîtrise opérationnelle des risques et la conformité réglementaire.

Particulièrement pertinent pour sites industriels, centres commerciaux, logistique (Conakry, zone
portuaire, Dubréka).

Point clé : Une phase d’audit sur site est indispensable; des échanges à distance peuvent compléter pour
l’efficacité.

Objectifs de la mission

Assurer la conformité aux normes locales guinéennes et recommandations applicables.

Diagnostiquer les risques spécifiques et réduire la probabilité d’incidents majeurs.

Organiser la réponse à un sinistre; clarifier les consignes et moyens de secours.

Faciliter une évacuation rapide et coordonnée.

Sensibiliser les collaborateurs et limiter les pertes humaines et matérielles.

Périmètre / livrables attendus

Diagnostic initial du site et des activités; identification des points faibles.

Analyse documentaire: plans d’évacuation, procédures, registres d’entretien; vérification de conformité.

Recommandations et plan d’action priorisé; rédaction de la notice.

Suivi et accompagnement à la mise en œuvre; contrôles, formations si nécessaire, reporting.

Livrables: rapport de diagnostic, contrôle documentaire, notice de securite incendie, plan d’action,
rapports de suivi, rapport complet final.

Démarche méthodologique (étapes)



Étape 1 : Diagnostic initial

Collecte d’informations: activités, aménagement des locaux, conditions opérationnelles.

Recensement des risques et points faibles.

Résultat: base de personnalisation; rapport de diagnostic.

Étape 2 : Analyse documentaire et réglementaire

Examen des documents: plans d’évacuation, procédures, registres d’entretien.

Vérification du respect des normes locales et recommandations internationales.

Résultat: contrôle documentaire et écarts de conformité.

Étape 3 : Recommandations et plan d’action

Élaboration de préconisations adaptées; priorisation des actions.

Documentation claire des consignes dans la notice.

Résultat: plan d’action priorisé et notice de securite incendie.

Étape 4 : Suivi et accompagnement

Support à la mise en œuvre; contrôles et formations complémentaires si besoin.

Reporting régulier; ajustement des plans d’urgence et de prévention.

Résultat: rapports de suivi.

Planning / durée / jalons

Phase Durée indicative Jalon / livrable

Diagnostic initial 1 à 2 semaines Rapport de diagnostic

Analyse documentaire 1 semaine Contrôle documentaire / écarts

Recommandations & plan d’action 1 à 2 semaines Notice de securite incendie + plan d’action

Suivi & accompagnement Variable Rapports de suivi

Mission généralement réalisée en 2 à 6 semaines; présentiel (Conakry/regions) et/ou partiellement à
distance. Remise d’un rapport complet en clôture.

Rôles & responsabilités

Client

Fournit le dossier documentaire: plans des locaux, inventaires des équipements, procédures internes,
rapports précédents (si existants).

Organise et facilite l’accès pour l’audit sur site.

Met en œuvre les recommandations accompagnées.

Consultant

Conduit le diagnostic et l’audit sur site.



Réalise l’analyse documentaire et la vérification réglementaire.

Élabore les recommandations; rédige la notice et le plan d’action priorisé.

Assure le suivi, le reporting régulier et les formations complémentaires si nécessaire.

Remet un rapport complet en fin de mission.

Prérequis & données nécessaires (inputs)

Plans des locaux et plans d’évacuation.

Procédures internes de sécurité incendie.

Inventaires des équipements de sécurité et registres d’entretien.

Rapports d’audit/inspection précédents (si disponibles).

Données sur les activités, l’aménagement des locaux et les conditions opérationnelles.

Disponibilité pour une visite d’audit sur site.

Modalités de pilotage & qualité

Audit sur site obligatoire, complété au besoin par des échanges à distance.

Vérification de conformité aux normes locales guinéennes et recommandations internationales.

Livrables remis par phase: diagnostic, contrôle documentaire, notice, rapports de suivi.

Reporting régulier durant le suivi; ajustement des plans d’urgence et de prévention.

Remise d’un rapport complet à l’issue de la mission.

Intervention possible en présentiel (Conakry / autres régions) et/ou partiellement à distance.

Plan d’action priorisé pour une mise à niveau progressive et lisible.
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