
Note Méthodologique : bureau d étude sécurité incendie
Synthèse structurée de la démarche et des étapes de réalisation de la mission.

Contexte & finalité de la méthodologie

La mission vise à sécuriser durablement les sites face aux risques d’incendie et à assurer la conformité
réglementaire.

Garantir la conformité aux normes et obligations en vigueur.

Apporter un diagnostic fiable et des recommandations adaptées aux activités.

Prévenir et maîtriser les sinistres, protéger personnes et biens.

Optimiser la gestion des risques et la pérennité des infrastructures.

Point clé : La visite sur site est essentielle pour un diagnostic précis ; la revue documentaire peut être
conduite à distance.

Objectifs de la mission

Réaliser un diagnostic complet des risques et des zones critiques.

Élaborer des plans de prévention conformes aux normes.

Accompagner la mise en œuvre de solutions techniques et organisationnelles.

Préparer les audits/visites réglementaires et rédiger les rapports requis.

Améliorer en continu les systèmes de protection et la sécurité opérationnelle.

Périmètre / livrables attendus

Périmètre d’intervention

Collecte de données (site, activités, équipements, organisation) et visites de terrain.

Analyse réglementaire et examen des documents (procédures, rapports, plans d’évacuation).

Formulation de recommandations prioritaires (techniques, organisation, formation).

Suivi post-intervention, accompagnement aux audits/visites et mise à jour documentaire.

Livrables

Rapport détaillé d’audit et rapport de conformité incendie.

Plan d’action priorisé avec calendrier de mise en œuvre.

Recommandations techniques et organisationnelles.

Fiches de suivi et reporting détaillé.

Livrables numériques et papier selon besoins.



Démarche méthodologique (étapes)

Étape 1 : Diagnostic initial

Collecte de données, visites de site et entretiens avec les responsables.

Analyse des risques potentiels par installation/configuration.

Résultat : compréhension précise de l’environnement et des risques.

Étape 2 : Analyse documentaire et réglementaire

Vérification de la conformité aux normes nationales et internationales.

Revue des documents techniques, procédures, rapports et plans d’évacuation.

Résultat : écarts et exigences identifiés vis-à-vis du cadre légal.

Étape 3 : Recommandations et plan d’action

Recommandations prioritaires (solutions techniques, organisation, formations).

Plan d’action structuré avec calendrier de mise en œuvre.

Résultat : aide à la décision et gestion des priorités.

Étape 4 : Suivi et accompagnement

Suivi de l’application des mesures et accompagnement aux audits/visites.

Mise à jour des documents et adaptation aux évolutions réglementaires/technologiques.

Résultat : pérennité et efficacité des dispositifs de protection.

Planning / durée / jalons

La durée varie selon la taille/complexité du site : de plusieurs jours à plusieurs semaines. Formats
combinés : audits en présentiel, réunions de coordination à distance, livrables numériques/papier.

Phase Activités clés Format Durée
indicative Jalon / livrable

Diagnostic initial Collecte de données, visites,
entretiens Présentiel Variable Constats de

diagnostic

Analyse réglementaire Revue documentaire et
conformité

À distance /
Présentiel Variable Écarts et exigences

listés

Recommandations Solutions, formations,
priorisation

À distance /
Présentiel Variable Rapport d’audit +

plan d’action

Mise en œuvre (pilotée
par le client) Déploiement des mesures Interne client Selon

priorités
Avancement des
actions

Suivi &
accompagnement

Audits internes, visites
réglementaires, mises à jour

À distance /
Présentiel

Selon
besoins

Fiches de suivi,
documents à jour

Rôles & responsabilités

Client



Fournir les plans, rapports antérieurs, consignes d’évacuation et documents techniques.

Faciliter l’accès au site et la tenue des entretiens avec les responsables.

Prendre les décisions et gérer les priorités du plan d’action.

Participer aux réunions de coordination.

Consultant (bureau d’étude)

Conduire le diagnostic et l’analyse réglementaire.

Émettre des recommandations et un plan d’action avec calendrier.

Remettre le rapport d’audit, les fiches de suivi et un reporting détaillé.

Assurer le suivi et l’accompagnement lors des audits/visites ; mettre à jour les documents.

Participer à la formation des personnels si nécessaire.

Prérequis & données nécessaires (inputs)

Plans d’implantation à jour.

Rapports de sécurité antérieurs.

Consignes d’évacuation et plans d’évacuation.

Documents techniques des équipements de protection incendie existants.

Accès au site pour visites et relevés.

Entretiens avec les responsables concernés.

Contraintes opérationnelles à prendre en compte.

Références réglementaires/normatives applicables.

Modalités de pilotage & qualité

Réunions de coordination (présentiel et/ou à distance) selon l’avancement.

Reporting détaillé et livrables clairs (numériques et papier).

Préparation et accompagnement aux audits/visites réglementaires.

Suivi post-intervention avec fiches de suivi.

Mise à jour régulière des documents en fonction des évolutions réglementaires/technologiques.

Possibilité d’étapes intermédiaires pour des diagnostics ciblés.
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